« Groupe Toundra »

OFFRE D’EMPLOI COMMIS-COMPTABLE
SOMMAIRE DU POSTE

e Date d'entrée en fonction : entre mai et juillet 2019

e Fin de contrat : octobre 2019

e Salaire : a déterminer

e Vacances : indemnités de 4% du revenu brut

e Horaire de travail : Temps plein, 40H/semaine (du lundi au vendredi)
e Statut de I'emploi : Temporaire Lieu du poste : Montréal -Outremont

DESCRIPTION

Rattachée au directeur du département finances, vous rejoignez I'’équipe comptable et étes en charge des taches
opérationnelles liées a la comptabilité courante :

e  Réceptionner/scanner et renommer les factures fournisseurs

e  Saisir les factures fournisseurs en veillant a la fiabilité des imputations comptables et analytiques

e Tenir a jour les comptes dans le logiciel Quickbooks

e Aider a la préparation des paiements

e Communiquer avec les fournisseurs (envoi des détails de paiement, réponses en lien avec états de compte)



